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How To setup a Homework Timetable Database

Start MS Access and create a new 
file ­ a blank database.

Next, double click Create 
table in design view
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In the design grid, enter the following information:

Fields: These 
describes, briefly 
the information 
stored

Data Types: We 
talked about these, 
remember? Every field 
needs to know what 
kind of data it has in it.

Description: This is 
optional but advisable 

This is the key field ­ it has a 
unique entry for every record.  
here we let Access handle this 
by using AutoNumber.

If you can't see a "natural" key 
field just create an 
AutoNumber one.

When you select a data type in the upper area, 
you can select Format in the lower pane.  Here 
we have selected Long Date for the two date 
fields.  

Opposite, 25 characters should be enough for 
the teacher name

About Key Fields
Click this icon 
to make a key 
field
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When you have finished your design, don't forget to save your 
database.  Double clicking the table in the main window allows 
you to enter data.  Here are some example records:
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Let's make a form (we've donne this before, but just in case 
you forgot.

Start by clicking Forms then Create form using wizard.

Add all fields.
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You choose the style

This is good for now
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After you complete the wizard you see your design in Form 
view. 

You can easily switch to design view and start designing away 
(see our previous lessons on how to do this if you have 
forgotten.

Select fields and lables, 
move them, colour them, 
change the font, 
experiment.
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Let's add some buttons to our GUI (Graphical User Interface)

Make sure this Toolbox is visible, 
if not click the button on the 
toolbar below:

Make sure the "wand" 
is "lit up".  

Now draw a button on 
the form:

1

2

3
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Let's add a simple button to 
Add a new record, here are 
some of thew options (but 
feel free to experiment)

Adding a meaningful name is a 
really, really good idea.
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Complete your form design by adding some more buttons, eg:

Delete record
Next record, 
Previous record
First record
Last record
Close form
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